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Eltern- und Schülerinformationen zur Nutzung von  

Microsoft Teams for Education an der Schule 

(einschließlich Einwilligungserklärung) 

Als Modellschule für die „Digitale Schule der Zukunft“ bedienen wir uns vielfach digitaler Werkzeuge, um 

nicht nur ortsunabhängig kommunizieren, lehren, lernen und arbeiten zu können, sondern auch die Jugend-

lichen mit den modernen Medien vertraut zu machen und an einen verantwortungsvollen Umgang heranzu-

führen. Neben der Lernplattform Bayerncloud Schule (https://www.bycs.de) und dem „Schulmanager online“ 

haben wir für alle Schüler einen Zugang zu Microsoft Teams for Education (im Folgenden: „Teams“) einge-

richtet. Sie kennen dies vielleicht unter der Bezeichnung „Office 365“. 

1. Vorteile 

Die Vorteile für Schüler und Lehrkräfte sind: 

Jeder Schüler hat eine eigene E-Mail-Adresse. 

Jeder Schüler kann alle Office-Programme (Word, Excel, PowerPoint etc.) kostenlos nutzen. 

Weiterhin sind möglich: 

▪ Gruppen- und 1:1 - Kommunikation mittels Chat, Telefon- und Videokonferenz, 

▪ Kommunikation via E-Mail unter den Lehrkräften sowie Schülern, 

▪ gemeinsame, gleichzeitige Bearbeitung von Dokumenten u.v.m. 

2. Nutzung 

Eine Nutzung von Teams ist nur möglich, wenn die Nutzer ihre schriftliche Einwilligung in die damit verbun-

dene Datenverarbeitung erklären. Bei minderjährigen Schülern ist die Einwilligung der Erziehungsberechtig-

ten erforderlich. Bei Minderjährigen zwischen 14 und 18 Jahren ist zusätzlich zur Einwilligung der Erziehungs-

berechtigten die eigene Zustimmung erforderlich.  

Füllen Sie daher bitte die Einwilligung in der Anlage aus und geben Sie diese im Sekretariat so bald wie 

möglich ab (auch per Post möglich). Nur so kann ein zügiger Einsatz der Anwendung sichergestellt werden. 

Mit der Einwilligung in die Datenverarbeitung akzeptieren die Nutzer gleichzeitig die Nutzungsbedingungen 

der Schule und nehmen die Informationen zum Datenschutz zur Kenntnis. Beide sind auf der Homepage der 

Schule unter www.jsr-straubing.de einsehbar. 

Die Nutzung von Teams ist freiwillig. Sie gilt nur für die Dauer der Schulzugehörigkeit und erlischt mit Austritt 

aus der Schule durch den Schuladministrator. 

3. Erstellung der Nutzerkonten 

Um für Schüler und Lehrkräfte die benötigten Nutzerkonten zu erstellen, werden personenbezogene Da-

ten an Microsoft übermittelt. Folgende persönliche Daten werden verarbeitet:  

▪ Benutzername (Vorname, Nachname)  

▪ Schulzugehörigkeit 

▪ Zugehörigkeit zu Klasse, Fächern und ggf. Kursen 
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4. Nutzungsumfang 

▪ Das System stellt pro Klasse und unterrichtetem Fach einen (virtuellen) Kursraum zur Verfügung, für 

den jeweils ein Gruppenchat besteht. Der Benutzername ist einsehbar ausschließlich von anderen 

Mitglieder der Schule, die Nutzer-Konten in derselben Schule haben. 

▪ Weiterhin bietet die Anwendung die Möglichkeit, in jedem Kursraum eine Video- oder Telefonkon-

ferenz mit Teilnehmern des Kurses durchzuführen. Jeder Teilnehmer kann dabei wählen, ob sein 

Videobild übertragen wird oder nicht. Die Standardeinstellung ist die Deaktivierung des eigenen Vi-

deobilds. Dennoch kann anhand der Benutzernamen eingesehen werden, wer sich gerade in der 

Konferenz befindet. Nur Lehrkräfte können Videokonferenzen initiieren. Jeder kann sein Videobild 

und seinen Ton jederzeit aktivieren oder deaktivieren (z.°B. bei Nebengeräuschen). Weder Lehr-

kräfte noch Schüler wird es durch das System ermöglicht, Videokonferenzen aufzuzeichnen. 

▪ Die Teilnahme an einer Telefon-/Videokonferenz ist auch mit einem (Festnetz-)Telefon möglich; so-

mit ist die Verwendung eines digitalen Endgeräts nicht unbedingt erforderlich. 

▪ Die Schüler sowie die Lehrkräfte einer Schule können untereinander via E-Mail kommunizieren. Ein 

E-Mail-Versand an Adressen außerhalb der jeweiligen Schulinstanz ist hingegen nicht möglich (sog. 

„closed campus“). 

▪ Die Nutzer können gemeinsam und ggf. auch gleichzeitig an Dokumenten arbeiten. Dazu stehen die 

gängigen Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint) zur Verfügung. 

▪ Die Anwendung kann über einen Internetbrowser genutzt werden. Daneben steht es den Nutzern 

frei, die Anwendung über eine App für mobile Geräte zu nutzen (Android und iOS). Hierfür muss der 

Nutzer sich für eine Installation der entsprechenden App entscheiden. 

 

5. Zusammenfassung 

Wir nutzen also an unserer Schule 4 Portale schulinterner digitaler Kommunikation: 

 

Homepage:  Informationen aktueller Art (Live-Ticker), Öffentlichkeitsinformation, 

Verlinkung zum Schulmanager 

Schulmanager:  Nachrichten, Elternbriefe, Klassenarbeiten/Schulaufgabenplan, Sprechstunden,  

  Elternsprechtag, Zahlungen, Absenzen 

Teams:   Vertretungsplan, Terminplan, Videoplattform, Office-Online-Programme 

Bayerncloud: Lernplattform 

 

Die Homepage ist grundsätzlich eine öffentliche Plattform. 

Der Zugang zum Schulmanager, zur Bayerncloud Schule (https://www.bycs.de) und zu Teams erfolgt bei 

Erstanmeldung über die Schule. (Die Daten zur Erstanmeldung erhalten Sie nach Eingang der Einwilli-

gung.) Dann vergeben die Nutzer ihr eigenes Kennwort. 

 

Straubing, im Januar 2024 

 

 
Regina Houben 

Realschuldirektorin 

  



Anlage: Einwilligungserklärung 

Einwilligung  

in die Nutzungsbedingungen der Schule zu Microsoft Teams for Education und 

die mit der Nutzung verbundene Verarbeitung von personenbezogenen Daten 

[Name, Vorname und Klasse des Schülers] 

Ich/Wir stimme/n hiermit den Nutzungsbedingungen zur Nutzung von Microsoft Teams for Education 

zu. 

Weiterhin willige/n ich/wir ein, dass die Schule ein entsprechendes Nutzerkonto anlegt und die oben 

aufgeführten Daten in diesem Zusammenhang an Microsoft Ireland Operations, Ltd. übermittelt und 

von diesen verarbeitet werden. 

Hiermit willige/n ich/wir in die Verarbeitung von personenbezogenen Daten der oben bezeichneten 

Person bei der Nutzung von Microsoft Teams for Education durch die Schule, Microsoft Ireland Opera-

tions, Ltd. ein. Die Informationen zur Datenverarbeitung habe ich/haben wir zur Kenntnis genommen. 

Diese Einwilligung in die Datenverarbeitung kann jederzeit widerrufen werden. Durch den Widerruf wird 

die Rechtmäßigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung nicht 

berührt. 

Bei Nichterteilung oder dem Widerruf der Einwilligung kann das Angebot von Microsoft Teams for Edu-

cation nicht genutzt werden.  

Sollten Sie einer Nutzung von Microsoft Teams for Education zustimmen, lassen Sie diese Einverständnis-

erklärung der Schule bitte so bald wie möglich auf dem in den Eltern- und Schülerinformationen angege-

benen Weg zukommen. 

Ich/Wir akzeptiere/n die Nutzungsbedingungen der Schule und nehme/n die Informationen zum Daten-

schutz zur Kenntnis (wie auf der Homepage der Schule unter www.jsr-straubing.de angegeben).  

Sie können jederzeit im Sekretariat der Schule eingesehen werden. 

 ____________________________________________________________________________________ 
[Ort, Datum]  

und 

[Bei Minderjährigen: stets Unterschrift der/des Erzie-

hungsberechtigten; Bei Volljährigen: allein Unterschrift 

des/der Volljährigen] 

[Bei Minderjährigen ab dem 14. Geburtstag: zu-

sätzlich zur Unterschrift der/des Erziehungsbe-

rechtigten Unterschrift des/der Minderjähri-

gen] 
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